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1. Bevezetés

1.1. A Gércei Kozbs Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hi
felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait az qﬂthftztnmslol 52016 torvény
véorehajtasirdl szold 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdés
e.) pontja alapjin a kovetkezdk szerint hatirozom meg.

1.2. A szabilyzat hatélya kiterjed Gérce Kozseg Onkorményzatara (tovabbiakban: Onkommny—
?zat 1 D Vasarosmlske Kozseg Onkormanyzatara (tovabblakban Onkmmanyzat 2) Hosszu—

’,

§tezmeny) Gérce és Térsége Onkotmanyzatl Tatsulasra (tovabblakban T

sulis).

1.3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szervek vezetdi:

Szerv megnevezése Szerv vezetdje

Géreei Koz6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6
Gérce Kozség Onkorményzata polgarmester
Visarosmiske Kozség Onkorméanyzata polgarmester
Hossztpereszteg Kozség Onkotmanyzata polgarmester
Vashossztfalu Kézség Onkormanyzata polgarmester

Géreei Ovoda intézményvezetd
Gérce és Térsége Onkormanyzati Tarsulds elnck
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2. A szabalyzat hatalya

ésaz 12, pontban felsorolt 6nkormanyzatok, tarsulds és koltsegvetes1 szervek érdekében fe]memlt
és koltségvetése terhére elszimolhaté reprezenticiés kiadasokra, valamint tizleti ajandékozasra.

3. A reprezentaci6 és lizleti ajandék fogalma

3 1. Reprezentacio: az 1.1. és az 1.2, pontban felsorolt onkmmanyzatok tarsulas és koltsegvetes1

szerv. k tevekenysegevel osszefuggo hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény, esemény ketetében,
tovabba az 4llami és koézségi innepek alkalmaval ellenérték nélkil nygjtott vendéglatas (étel, ital) és
az ahhoz kapcsolédd szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram).

3.2. Reprezentaciénak mindstl:

a) a szakmai megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi tilé-
seken, testuleti Uléseken,

b) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, falunap, nemzeti tinnep, évfor-
dulék)

©) a sajtotajékoztatodn, valamint

d) a vezet6i beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében téritésmentesen biztositott étel- és
italszolgaltatas és az ahhoz kapcsol6dé szolgaltatas (pld. utazas, szallas, szabadidéprogram).

3.3. Ajandék: az 1.1. és az 1.2. ‘pontban felsorolt 6nkormanyzatok, tarsulds és koltségvetési szervek
tevékenységével osszefuggo hivatali, szakmai, dlplomaclal kapcsolatok keretében adott a]andek (m—
gyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nydjtott szolgaltatas, valamint kizardlag etrre sz016
utalvany).

3.4. Reprezenticids keret: az 3.1. pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok ellenérté-
kének pénziigyi kerete.

3.5. A reprezentacios keret terhére a kdvetkez8k szamolhatok el:
a) uditdital,
b) kavé, valamint izesitdi,
©) tea, valamint izesitor,
d) cukraszard (édes és sos siitemény)
e) szendvics,
h virdg,
g) éttermi vendéglatas,
h) indokolt esetben alkohol,
1) 10 000 Ft érték alatti ajandéktargy,
j) avendéglatashoz kapcsol6dé utazas, szallas, szabadidéprogram.

4. Reprezentacié keret és a kerettel rendelkezék

4.1. A személyi reprezentacids keret Gsszegét az éves koltségvetés tartalmazza.

4.2. A reprezenticiés keret a szikebb kori hivatalos céli megbeszélések, értekezletek, talalkozdk,
étkezések alkalmaval felmertlé — szamlaval igazolt — kiadasok finanszirozisira. Ezen kiadasok ko-

z6tt alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics s6s- és édes aprosiitemény, virag ellenértéke
szamolhatd el.
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4.3. A személyi reprezentacios keret felhasznalasara jogosult:
a) a Hivatal esetében a fjegyzd,
b) az Onkormanyzat 1., az Onkormanyzat 2., az Onkormanyzat 3. és az Onkormanyzat 4.

esetében a [polgirmesterek),

o) azIntézmény esetében az lintézményvezetd,

d) a Tgusula esetében pedig az elnélﬁ.

5. Reprezentacioés kiadasok elszamolasa

5.1. A reprezentacids kiadasok csak a kifizet6 nevére és cimére kiallitott szamla ellenében szdmol-
hatbak el. Szamlaként csak a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi
adérol sz616 2007. évi CXXVIL térvény vonatkozd elbirasainak megfelelSen kiallitott bizonylat
fogadhaté el.

5.2. A reprezenticiés kiadasok finanszirozasara eldleg nem igényelhetd.

5.3. Nem a reprezentaciés keretet terheli az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkorméanyzatok, tar-

sulds és koltségvetési szervek 4ltal a lakossag széles kérét érintd (nem zartkord), azonos részvételi
feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomany&rz6, sport-, szabadidés és mas hasonlé kézosségi
rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a
rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egylittes értékben — résztvevSként azonos
értéka ajandék.

6. Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezk

6.1. Ajandékozasra a belfoldi, illetve kulfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve kilfoldon
hivatalos kikiildetés alkalmaval kertilhet sor. Az ajandékozas keretosszegét szintén az éves koltség-
vetés tartalmazza.

7. Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

7.1. Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a koltségviselé nevére és cimére kiallitott szdmla
ellenében szamolhatbak el. Szamlaként csak a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény, valamint az

altalanos forgalmi adérdl sz616 2007, évi CXXVIIL. térvény vonatkozod elbirasainak megfeleléen
kiallitott bizonylat fogadhat6 el.

7.2. Az ajandéktargyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a 10 000 Ft-ot lehe-
téleg ne haladja meg. A 10 000 Ft egyedi érték feletti ajindék beszerzése a Hivatal esetében a

ljegyzd, az Onkormanyzat 1., az Onkormanyzat 2., az Onkorményzat 3., és az Onkormanyzat 4.
, a T'arsulas esetében pedig az

esetében a [polgarmestet], az Intézmény esetében az fintézményvezetd
elndk irdsbeli engedélye alapjan torténhet.
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8. Zar6 rendelkezések

8.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkormanyzatok, tirsulas és kéltségvetési szervek repre-
zenticios kiadasok szabalyzata 2018. januar 1. napjan 1ép hatilyba, mellyel egyidében a tirgyban
kiadott valamennyi szabalyzat hatilyat vesziti.

, 4z Onkoimanyzatl az Onkolmanyzat 2., az Onkolrnanyzat 3,

82. A Hlvatal esetében a I
es az OnkounanyZat 4, eseteben a }polgmmesteﬁ az Intezmeny esetében az lmtezmenyvezeto} a
a;§glg§ esetében pedlg az elno§ gondoskodik arrél, hogy a szabdlyzatban foglalt eléirisokat az

érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. sz. mellékletében szerepld megis-
metési nyilatkozaton alafrasukkal igazoljik a hatilybalépés napjaval egyidejiileg.

8.3. Az érintett dolgozdk munkakoti lefrdsaban szerepeltetni kell a nevesitett felelossegl hatas és

]ogkomket melyek elkészitéséért a Hivatal esetében a ]egyzo az (Onkorminyzat 1., az Onkol—

manyzat 2., az Onkormanyzat 3., és az Onkmmanyzat 4. esetében a Eolgaimesteﬂ az Intezrneny
esetében az ‘mtezmenyvezeto[ a TalSlﬂ’lS esetében pedig az elnolgi a felel6s.
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1. szami melléklet
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A 2018. januar 1-jétSl hatalyos teprezentacids kiadasok szabalyzatiban foglaltakat megismertem
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni
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2. szamt melléklet
Elfogado nyilatkozatok
Alulirottak, a Gércei Kozos Onkormanyzati Hivatalt fenntarté 6nkorményzatok polgarmesterei,

intézmény vezetdje, a tirsulds elncke a reprezenticids szabilyzatban foglaltakat megismertik, és
elfogadtuk.
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